HENKILOTIETOJEN KASITTELY
AVAINREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kannonkosken kunnan rekisterinpitajana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta
kuvaa tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot Avainrekisterin osalta. Tdma doku-
mentti katselmoidaan sddnnoéllisesti ja paivitetdan tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kannonkosken kunta

Y-tunnus 0175798-8

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Vastuut = Vastaa tdman dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla sekd muilla tarpeellisilla menetelmilla
ja viestintavalineilla.

= Yllapitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen késittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilé Koulusihteeri ja toimistosihteerit. Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyyn-
not osoitetaan Kannonkosken kunnantoimiston kautta rekisterin yhteyshenkilolle.

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Sahkoposti kunta@kannonkoski.fi

Puhelin (014) 459 6111

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.

= Rekisteriad koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan rekisterin yhteys-
henkilolle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkilotietojen =  Kannonkosken kunnan kiinteist6jen, asuntojen, kaappien ja lampdtolppien
kdsittelyn tarkoitus avainten hallinta seka tilojen kulunvalvonta.

Henkilotietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen.
kasittelyn lainmukaisuus
(oikeusperuste)

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisdlto = Rekisterdidyt ovat Kannonkosken kunnan tilojen kayttajia.
=  Rekisterdityjen ryhmat

=  Henkil6tietojen ryhmat

Rekisteriin Tiedot avainten luovutuksista

tallennettavat tiedot =  Avaimen nimi tai numero

=  Avaimen haltijan nimi ja allekirjoitus

=  Luovutus- ja palautuspdivamaara

=  Palautuksen vastaanottajan nimikirjaimet

Henkilotiedon elinkaari Tietojen sadilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan arkistonmuodostussuunni-



http://www.kannonkoski.fi/

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoldhteet Rekisteroity

Tietojen sdannonmukaiset Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.
luovutukset

U CENNTDTTENAVERERA V.S Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa.

Tietojarjestelmilla Oikeudet rekisteriin on toteutettu kunnan paasyoikeuskdytantdjen mukaisesti.

kdsiteltava aineisto

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.



http://www.kannonkoski.fi/

