HENKILOTIETOJEN KASITTELY
TALOUSHALLINNONREKISTERI

1. YLEISTA

Tama dokumentti on osa Kannonkosken kunnan rekisterinpitajana tuottamaa EU:n Tietosuoja-asetuksen (EU)
2016/679 edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Kunnan verkkosivuillaan tarjoaman yleistiedon lisdksi, kunta
kuvaa tassa dokumentissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvat tarkentavat tiedot taloushallinnonrekisterin osalta.
Tama dokumentti katselmoidaan sdanndllisesti ja paivitetddn tarvittaessa.

2. ROOLIT JA VASTUUT

Rekisterinpitaja Kannonkosken kunta

Y-tunnus 0175798-8

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Vastuut = Vastaa tdméan dokumentin henkil6tietojen ajantasaisuudesta rekisterdidyilta ja
muilta sddnndnmukaisilta tietoldhteiltd saamiensa tietojen perusteella.

= Informoi rekisteroityja talla dokumentilla seka muilla tarpeellisilla menetelmilld
ja viestintavalineilla.

= Yllgpitaa kokonaiskuvaa henkilotietojen kasittelytoimista (Seloste henkilotieto-
jen kasittelytoimista).

Rekisterin yhteyshenkilé Kirjanpitaja

Osoite Jarvitie 1, 43300 Kannonkoski

Sahkoposti kunta@kannonkoski.fi

Puhelin 014 459 6111

Vastuut = Toimii rekisterdidyn ensisijaisena yhteyshenkilona rekisteria koskevissa asioissa.
= Rekisteria koskevat tiedustelut ja oikaisupyynnot osoitetaan kunnan asiointipis-
teeseen palveluneuvojalle.

3. HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA LAINMUKAISUUS

Henkil6tietojen Kannonkosken kunnan taloushallinnon hoito:
kasittelyn tarkoitus Kirjanpito

Sisdinen laskenta

Konserni

Taloustilastot

Laskutus

Myyntireskontra
Ostoreskontra
Ostoreskontra/Web-kasittelijat
Budjetointi

Kayttéomaisuus

Henkilotietojen = Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan ja rekisteroidyn valisiin eri-
kasittelyn lainmukaisuus (oi- laisiin asiakirjoihin ja tositteisiin.

keusperuste) = Asioiden hoitaminen sahkoisesti edellyttavat kappaleessa 4 (rekisteriin tallen-
nettavat tiedot) kuvattujen henkilGtietojen toimittamista.



http://www.kannonkoski.fi/

4. REKISTERIN TIETOSISALTO JA TIEDON ELINKAARI

Tietosisalto = Henkilot (rekisteroidyt) ovat Kannonkosken kunnan osto- tai myyntitapahtuman

=  Rekisterdityjen ryhmat perusteella ohjelmiin tallennettuja asiakkaita.

=  Henkil6tietojen ryhmit = Rekisteri sisdltaa tietoja vain sellaisista henkildistd, joilla on rekisterinpitajan
kanssa asiakassuhde.

Kunnan taloushallinnon ohjelmissa ja toiminnoissa tarvittavat henkilotiedot.

Henkilotietojen kaytto perustuu toiminnan harjoittamiseen asiakkaiden,

toimittajien ja kumppaneiden kanssa.

* Myyntireskontra: Laskuilla, maksukehoituksilla, saatavailmoituksilla,

perintakirjeilld, suoramaksuissa, finvoicetiedoissa, pankkiaineistoissa, erilaisissa

taulukoissa, paivakirjoilla, ym.erilaisissa ohjelmien raporteissa

* Ostoreskontra: Laskuilla, maksuilla, pankkiaineistoissa, erilaisissa taulukoissa,

paivakirjoilla, erilaisissa ohjelmista tulostettavissa raporteissa

* Jarjestelman kayttajien henkilotiedot (ohjelmien kayttajat)

* Toimintojen kasittelijoiden henkilotiedot (kasittelijat,tarkastajat,hyvaksyjat)

* Yhteys- ja vastuuhenkil6t eri toiminnoissa:

Asiakkaan yhteyshenkild, toimittajan yhteyshenkild, ilmoitusten ja tilastojen

yhteyshenkilé

* Vastuuhenkilot kayttoomaisuudessa

Rekisteriin = Henkilon etu- ja sukunimet

tallennettavat tiedot = Henkilétunnus (tarvittaessa)

= Henkilon postiosoite

= Pankkitilitiedot (tarvittaessa)

= e-lasku ja suoramaksuyhteystiedot (tarvittaessa)

Henkil6tiedon elinkaari Rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen:
Tietojen sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan arkisto- ja kirjanpitolain
mukaisia saannoksia ja maardyksia.

5. TIETOLAHTEET JA TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietolahteet Tiedot saadaan suoraan rekisterdidylta.

Kunnan eri hallintokuntien sisaisista taulukoista ja jarjestelmista.
Muilta ulkopuolisilta tahoilta: verohallinto, ulosottovirasto, yhteisty6kumppanit

Tietojen sddnnénmukaiset Asianomainen itse, kun saa kunnalta laskun, suorituksen, kirjeen tms. tiedon
luovutukset Verohallinto

Tilastokeskus

Pankki

Tilintarkastajat

Kunnan sisdiset raportit

Verkkolaskuoperaattori

Perintatoimisto

Ulosottoviranomainen

Muut viranomaistahot

NGEGENDGTHTN SV EN VS Rekisterin tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-maiden ulkopuolelle.
maiden ulkopuolelle

6. REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET JA KAYTON VALVONTA

Manuaalinen aineisto Sijaitsee lukitussa tilassa ja lukitussa kaapissa, sekad kunnan keskusarkistossa.

Tietojarjestelmilla Oikeudet rekisteriin on toteutettu kunnan paasyoikeuskaytantéjen mukaisesti.

kasiteltava aineisto

Kayton valvonta Rekisterinpitdja valvoo rekisterin kayttoa.
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